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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION
ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE EMPLEADORES AFILIADOS
MODALIDAD VIRTUAL - NO PRESENCIAL COMFANORTE 2024

PASO 1

Ingrese a la pagina www.comfanorte.com.co

PASO 2

Proceda a dar clic en el banner que tiene como titulo “Convocatoria”.

Convocatoria

Asamblea General Ordinaria

de Empleadores Afiliados

Modalidad virtual - No presencial
Martes 26 de marzo / 7:00 a. m.

Cucuta Pamplona Ocana Tibu
Edificio Comfanorte Calle 6 No. 3-69 Carrera 11 No. 12-40 Carrera 6 No. 2-95
Av. 1 Calle 9 Barrio Latino Barrio El Carmen Barrio El Tamaco Barrio Miraflores
PBX 6075823455 Teléfono 6075689105 Teléfono 6075610235 Teléfono 6075663399
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PASO 3
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Lea detenidamente el texto para diligenciar el Formulario de Registro de Asistencia
para participar con o sin poderes en la Convocatoria de la ASAMBLEA BAJO LA

MODALIDAD VIRTUAL - NO PRESENCIAL DE COMFANORTE 2024.

Asamblea General Ordinaria

de Empleadores Afiliados

Modalidad virtual - No presencial
Martes 26 de marzo / 7:00 a. m.

,/
/ Q Comfanorte , /Mcmgo Convocatoria

Registro de Asistencia a la Asamblea
General Ordinaria 2024

cipar en la ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE
AL 2 rezlizarse el diz martes 26 ¢2 marzo ce

COMPFANORTE ha disefiado el siguiente formulario de i F<C'IDCI"‘Y‘ parz part
EMPLEADORES AFILIADOS BAJO LA MODALIDAD VIRTUAL -

2024 2 las 7:00 a.m., por favor suministre los datos solicitados; ac¢ s, recuerde que el plazo maximo para |z inscripcion
vence a las doce (12:00 m.) horas del diz habil anterior al fijado para la Asamblea.

Consulte aqui la convocatoria

IMPORTANTE:

Si usted se va a inscribir como representante legal de una empresa, sebe seleccionar la opcién “Scy representante legal de empresa” y digitar
el nimero de NIT de su empresa.

Si usted es el representante legal de mas de una empresa, debe realizar el registro por cada una de ellas.

Si usted se va a registrar come trabajador con poder de representacién, debe seleccionar la opcion “Soy trabajador con poder de
representacion” y digitar su tipe y nimero de documento,

Complete los datos sclicitados; luege dé clic en el boton “Validar Registro” para continuar,
*Seleccione el tipo de registro
O Soy representante legal de empresa

O Soy trabajador con poder de representacion

*Tipo de documento *Documento de! trabajador o Nit de Empresa (Sin digito de verificacion)

Seleccione el tipo de documento... v ngrese ef NIT de ia empresa

Validar Registro
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PASO 4

Seleccione el tipo de registro que desea realizar; como trabajador o representante
legal de una empresa.

NOTA:

e Seleccione “Soy representante legal de empresa”, cuando usted es el
representante legal y se registrard a nombre de su empresa, con o sin poderes
de otras empresas.

e Seleccione “Soy trabajador con poder de representacion”, cuando usted sea un

trabajador afiliado a COMFANORTE, que no es representante legal de una

empresa, pero posee poder dado para representar una.

Tenga en cuenta que dependiendo de la opcidn seleccionada, el sistema realizard las
validaciones correspondientes.

*5Seleccione el tipo de registro
) Soy representante legal de empresa

i Soy trabajador con poder de representacion

Proceda a seleccionar el tipo de documento y digitar el documento de la empresa
con la cual se va a registrar.

*Tipo de documento *Documento del trabajador o Nit de Empresa (Sin digite de verificacién)
NIT v 890500
Seleccione el tipo de documento...
CEDULA DE CIUDADANIA
CEDULA DE EXTRANJERIA

PERMISO ESPECIAL DE PERMANENCIA (P.E.P)
PERMISO POR PROTECCION TEMPORAL
SALVO CONDUCTO

1 TARJETA DE IDENTIDAD

Cucuta Pamplona Ocana Tibu
Edificio Comfanorte Calle 6 No. 3-69 Carrera 11 No. 12-40 Carrera 6 No. 2-95
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Validar Registro

Y dé clic en el botdn.

NOTA: Nuestro sistema cuenta con validaciones en linea, tenga en cuenta los
mensajes de alerta.

*heleccione el tipo de registro
® Soy representante legal de empresa
() Soy trabajador con poder de representacion

*Tipo de documento *Documento del trabajador o Nit de Empresa (Sin digito de verificacion)

NIT ¥ 490000000

Validar Registro

Los datos digitados no corresponden a ninguna empresa registrada en nuestra base de datos.

Verifique la informacion e intente de nuevo. Si considera que esta situacion obedece a una inconsistencia del sistema, comuniguese con
nosotros al correo electronico asamblea.documentos@comfanorte.com.co

(3racias por su comprension,
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PASO 5

Se mostraran los datos del representante legal y nombre de la empresa que va a
Registrar.

Sr(a). OSCAR GUILLERMO GERARDINO ASTIER, usted se registard como representante legal
de la empresa CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE NORTE DE SANTANDER

IMPORTANTE:
Recuerde que al correo gue proporcione, se le enviard un mensaje de confirmacidn de este registro y una vez verificada su condicign de
afiliado habil para participar en la Asamblea, recibird en el mismo correo registrade, las observaciones si existen o en su defecto la

confirmacién junto con la credencial para participar, la guia y clave de acceso (usuano y contrasefia), para ingresar a la plataforma virtual via
streaming.

Digite un correo electrénico y un nimero de celular validos.

Proceda a diligenciar los datos del formulario, debe confirmar el correo electrdnico

y numero de celular.

* Correo Eletrnico * Confirmar Correo Electronico

Digite su correo electrénico Digite de nueve su correo

Direccidn de correa debe ser tucorreo@tudominio.com

* Nimero de Celular * Confirmar Nimero de Celular

Digite su ndmero de celular Digite de nueve su nimero de celular

NOTA: Nuestro sistema cuenta con validaciones de calidad del dato, tenga en
cuenta los mensajes de alerta.

* Correo Eletronico * Confirmar Correo Electrénico

l |3igite su correo electronico ] l Digite de nuevo su correo

Los campos de correo electranico y confirmar correo electronico no pueden estar vacios.

* Correo Eletrénico * Confirmar Correo Electrénico
email l l email
Los campos de correc electrénico y confirmar correo electrénico deben tener un fermato valido de correo; verifique gue contenga el simbolo "@", el

caracter "." y que no existan espacios en blanco.
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PASO 6

Seleccione si desea registrarse “CON PODER” o “SIN PODER”

) CON PODER O SIN PODER

Si selecciona la opcidon “CON PODER” el sistema le habilitara una seccion para que

seleccione y cargue un archivo en formato .pdf, con un peso (tamafio) maximo de
25 MB.

® CON PODER O SIN PODER

Clic agui para seleccionar archivo... Seleccionar

Dando clic sobre cualquier parte del recuadro se puede seleccionar para cargar el
archivo en PDF que contiene los poderes.

@ Abrir b4
€ > v <« 2022 » ManualAsamblea b &) 2 Buscar en ManualfAsamblea B orados; de
COrganizar + Mueva carpeta = = H o B ciension
~
> E Documentos Mombre Fecha de modificacion Tipo
5 @M Escritorio Instructive Asamblea 2022.pdf 2/03/2022 11:17 a. m. Documento Adob.

> PN Imdgenes

> () Misica jeleccionar
> K& Videos
Howe_a_ eea il boton "Registrar
Mombre de archivo: || v| Documento Adobe Acrobat (.} ~

NOTA: Nuestro sistema cuenta con validaciones en linea, tenga en cuenta los
mensajes de alerta.

Clic aqui para seleccionar archivo... Seleccionar

Si se wa a registrar con poderes debe cargar un archive.
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PASO 7

Proceda a leer y aceptar la politica de tratamiento de la informacion y datos
personales.

He leido y acepto la politica de tratamiento de la informacion de COMFANORTE

Al enviar mis datos personales (o de los del menor de edad o persona en condicion de discapacidad cognitiva que represento), autorizo de
manera previa, expresa e inequivoca a la CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE NORTE DE SANTANDER - COMFAMORTE a darle tratamiento,
incluyendo el consentimiento explicito para tratar datos sensibles aun conociendo la posibilidad de openerme a ello, canforme a las finalidades
incorporadas en la Politica de Tratamiento de la Informacién publicada en www.comfanorte.com.co y en Avenida 1 calle 9 No. 0-95 Esquina, que

declaro conocer y estar informado que en ella se presentan los derechos que me asisten como titular y los canales de atencién donde
ejercerlos.

PASO 8

Dependiendo del tamafo del archivo cargado y de su ancho de banda, este
proceso puede tardar varios segundos

Finalmente, de clic en el botén

l:,
N

Cargando archivo..... Esto puede tardar unos segundo dependiendo de su ancho de banda.

Cucuta Pamplona Ocana Tibu

Edificio Comfanorte
Av. 1 Calle 9 Barrio Latino
PBX 6075823455

Calle 6 No. 3-69
Barrio El Carmen
Teléfono 6075689105

Carrera 11 No. 12-40
Barrio El Tamaco
Teléfono 6075610235

Carrera 6 No. 2-95
Barrio Miraflores
Teléfono 6075663399

ooo www.comfanorte.com.co | Linea gratuita nacional: 01 8000 975000

VIGILADO SuperSubsidio §>



Gl KG)

(@) (@)

icontec icontec icontec icontec
Certificacid
e

SC4968-1 SA-CER760843 CS-CERT760094 FT-CER376723
CS-CER385051

- Comfanorte’

Donde queremos estar

PASO 9

Si el registro es exitoso, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Se ha registrado exitosamente !!!

Hemos enviado un mensaje a su correo electronico con la confirmacion del
registro.

Realizar otro registro

Y de manera automatica el sistema enviara un email de confirmacion al correo
electrénico proporcionado en el registro.

(La imagen a continuacién es un ejemplo de la forma en que debera llegar el correo de

confirmacion.)
Registro Asamblea COMFANORTE Recibidos x a ©
o CDN!FANORTE <asamblea.documents fanorte.com.co> €27 p.m. (hace 7 minutos w Lal
/ Comfanorte fi'/LOm.go Convocatoria
Asamblea General Ordinaria
p de Empleadores Afiliados
4 Modalidad virtual - No presencial
Martes 26 de marzo / 7:00 a. m.
OSCAR GUILLERMO GERARDINO ASTIER
Se realizd correctamente su registro.
Una vez verificada su condicion de afiliado habil para participar en la Asamblea, recibira en el correo electrénico registrado en el io, la i i para su partici| ion, la guia o

instructivo y la clave de acceso (usuario y contrasefia), para ingresar a la plataforma virtual via streaming, en la fecha de celebracion de la ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE EMPLEADORES AFILIADOS

BAJO LA MODALIDAD VIRTUAL - NO PRESENCIAL COMFANORTE 2024.

NOTA: Si no se muestra el correo en la bandeja de entrada, por favor verificar en la

carpeta de correo no deseado o spam.
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